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Ubergabe beim Verleih

Rubrik: Kulturtausch & Sharing-Praxis / Ubergabe in der Praxis

Vor der Ubergabe

|:| Termin, Ort und Namen stehen fest: wer bergibt, wer holt ab, wer bringt zurtick.

|:| Die Verleihvereinbarung ist ausgefillt: Gegenstand, Zeitraum und was als Gegenleistung oder
Kaution vereinbart wurde.

|:| Das Zubehor liegt vollstandig bereit: Kabel, Netzteile, Fernbedienung, Taschen und Koffer.
Bei der Ubergabe

|:| Alles einmal gemeinsam eingeschaltet und ausprobiert, solange beide Seiten noch da sind.
|:| Der Zustand steht im Ubergabeprotokoll, vorhandene Kratzer und Macken eingeschlossen.
|:| Fotos vom Zustand gemacht, beide Seiten haben sie.

|:| Besprochen und notiert, wer wahrend der Leihe erreichbar ist und was bei einem Defekt passieren
soll.

Bei der Rickgabe
|:| Die Ruckgabe findet zu zweit statt, der Zustand wird mit dem Protokoll abgeglichen.

|:| Das Zubehor ist auf Vollstandigkeit geprift.

|:| Aufgefallene Schaden sind notiert und das weitere Vorgehen ist verabredet, bevor man
auseinandergeht.

Notizen

Gepriift am durch
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